Zarzadzenie z dnia 30 listopada 2022 r.
dyrektora Szkoly Podstawowej im. gen. Jozefa Wybickiego w Staniszewie

w sprawie skontrum w bibliotece szkolnej

1. Dyrektor Szkoly Podstawowej im. gen. Jézefa Wybickiego w Staniszewie zarzadza
przeprowadzenie skontrum zbioréw biblioteki szkolnej w terminie od S grudnia 2022 r. do 5
stycznia 2023 r.

2. W skilad komisji skontrowej wchodza:

Tatiana Trusiewicz- przewodniczacy
Mirostawa Kaizer - czlonek,
Magdalena Martewicz - czlonek

3. Komisja skontrowa dziata na podstawie regulaminu (zalgcznik nr 1).

4. Podstawa prawna:

e Zarzadzenie Nr 179/2022 Burmistrza Kartuz z dnia 26.10.2022 r. w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej w jednostkach obstugiwanych w ramach wspélnej obstugi przez
Urzad Miejski w Kartuzach,

o Art. 27 ust. 6 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 o bibliotekach (Dz.U. z 2019 r. poz. 1479
z pozn. zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz.
1283),

e Art. 104 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021 r. poz.
1082 z pdzn. zm.).
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Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia:
Regulamin komisji skontrowej w Szkole Podstawowej

im. gen. J. Wybickiego w Staniszewie

1. Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materiatow bibliotecznych w
terminie od 5 grudnia 2022 r. do 5 stycznia 2023 r.

2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece, pracowniach
przedmiotowych oraz wypozyczone czytelnikom,

3. Do obowiazkéw komisji nalezy:

e poréwnanie zapisow ewidencyjnych ze stanem faktycznym materialow,

e ustalenie i wyjasnienie zaistnialych réznic migdzy zapisami inwentarzowymi a
stanem faktycznym zbiorow,

e ustalenie ewentualnych brakéw i sporzadzenie ich wykazu,

e sporzadzenie protokotu kontroli zbioréw.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy ewidencyjne w ksiggach
inwentarzowych/komputerowej bazie danych, a dla materialow wypozyczonych karty
czytelnikdw i karty ksiazek lub inne dowody wypozyczen (nalezy poda¢ jakie).

5. Czynno$ci zwiazane z pordwnaniem zapisow ewidencyjnych ze stanem faktycznym
zbiorow nalezy zakorniczy¢ do dnia 5 stycznia 2023 r. Na czas trwania tych czynnosci
zawiesza sie wypozyczanie i przyjmowanie Zwrotow materialow bibliotecznych.

6. Po zakoficzeniu kontroli komisja sporzadza w trzech egzemplarzach protokoél, ktory
powinien zawierac:

e ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych,
e stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosci,
e wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nicodnalezionych materiatow.

7. Do protokotu nalezy zalgczyc¢:

o wykaz brakéw wzglednych (materiatow nieodnalezionych podczas skontrum po raz
pierwszy),

o wykaz brakow bezwzglednych (materiatow nicodnalezionych w czasie ponownego
skontrum),

e regulamin komisji skontrowej.
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